URZAD MIASTA Mszana Dolna
Urzad Stanu Cywilnego

Odtwarzanie tresci aktow stanu cywilnego

Sprawe zatatwia

USC przyjmowanie wnioskéw - parter pok. 20, tel. (0-18) 331-00-59 wew. 207
*  Danuta Smieszek

Przyjmowanie wnioskdw:

Poniedziatek - godz. 8.00 - 16.00

Wtorek - Pigtek - godz. 7.30 - 15.30

Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

I. Odtworzenie tresci polskich aktéow stanu cywilnego
1. Podanie wraz z o$swiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z
wnioskiem o odtworzenie aktu do urzedéw stanu cywilnego na terenie Polski.
2. Dowdd osobisty, a w razie jego braku paszport; w przypadku, gdy wnioskodawcg

jest cudzoziemiec paszport z potwierdzeniem aktualnego lub ostatniego statego
zameldowania w Mszanie Dolnej.

3. Zaswiadczenie z USC wtasciwego ze wzgledu na miejsce zdarzenia (urodzenia,
matzenstwa, zgonu) o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego.
4, Dowody (przede wszystkim dokumenty, zeznania swiadkéw) potwierdzajace:

] fakt powstania i tres¢ aktu, ktoérego tres¢ ma byc¢ odtwarzana,
= zaginiecie badz zniszczenie catosci lub czesci ksiegi stanu cywilnego,
w ktorej akt powstat.

II. Odtworzenie treéci zagranicznych aktow stanu cywilnego
1. Podanie wraz z o$wiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z
wnioskiem o odtworzenie aktu do urzedéw stanu cywilnego na terenie Polski.
2. Dowdd osobisty, a w razie jego braku paszport; w przypadku, gdy wnioskodawcg

jest cudzoziemiec, paszport z potwierdzeniem aktualnego lub ostatniego statego
zameldowania w Mszanie Dolnej.

3. Dowody (przede wszystkim dokumenty, zeznania $wiadkéw) potwierdzajace fakt
powstania i tre$¢ aktu, ktérego tres¢ ma byc¢ odtwarzana. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadac¢ wraz z urzedowym ttumaczeniem,
dokonanym przez polskiego ttumacza przysiegtego lub polskiego konsula.

Informacje na temat optat
1. Optata skarbowa za wydanie decyzji - 39,00 zt.

2. Woptat z tytutu opfaty skarbowej mozna dokonywaé na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Mszana Dolna - Bank Spétdzielczy 67 8808 0006 0010 0000 0563 0037 i w kasie Urzedu.
Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy zataczy¢ do podania.
Forma zatatwienia
Decyzja o odtworzeniu aktu stanu cywilnego.
Przewidywany termin zatatwienia
Do miesigca, w sprawach skomplikowanych do dwéch miesiecy.
Informacje na temat trybu odwotawczego
Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Wojewody Matopolskiego za posrednictwem Burmistrza
Miasta Mszana Dolna w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia (art. 127 §1i2orazart. 129§ 1i2
Kodeksu postepowania
administracyjnego).
Podstawa prawna
1. Art. 7 ust. 1 pkt 2, art. 34 i art. 35 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdzn. zm.).
2. Art. 35 art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optfacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z pozn.
zm).

Dostepnos¢ procedury
1. Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2. Biuro Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta Mszana Dolna






