URZAD MIASTA Mszana Dolna
Urzad Stanu Cywilnego

Orzekanie o zmianie imion i nazwisk.
Ustalanie pisowni imion i nazwisk.
Orzekanie o dostosowaniu imion i nazwisk do zasad pisowni polskiej.
Sprawe zalatwia
USC przyjmowanie wnioskoéw - parter pok. 20, tel. (0-18) 331-00-59 wew. 207
*  Danuta Smieszek
Przyjmowanie wnioskdw:
Poniedziatek - godz. 8.00 - 16.00
Wtorek - Pigtek — godz. 7.30 - 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)
1. Podanie zawierajace nastepujace dane:
nazwisko i imiona wnioskodawcy,
adres zameldowania na pobyt staty,
stan cywilny,
nazwiska i imiona matoletnich dzieci lub informacja o nieposiadaniu matoletnich
dzieci nawet w przypadku, jezeli wnioskodawca podaje stan cywilny - wolny,
kawaler, panna,
e. nazwisko i imie, o ktére ubiega sie wnioskodawca, imiona i nazwiska matoletnich
dzieci, na ktore zmiana ma sie rozciggac,
f. wazne wzgledy uzasadniajace wnioskowang zmiane.

2. Odpis skrécony aktu urodzenia wnioskodawcy oraz odpisy zupetne aktéw urodzenia jego
matoletnich dzieci, jesli sporzadzone sg w innym USC.

3. Odpis skrécony aktu matzenstwa wnioskodawcy, z ewentualng adnotacjg o rozwodzie oraz
adnotacjg o powrocie kobiety rozwiedzionej do poprzedniego nazwiska, jesli akt sporzadzony
jest w innym USC.

4. Oswiadczenie matoletniego dziecka, ktdre ukonczyto 14 lat, o wyrazeniu zgody na zmiane
jego imienia, jak rowniez zmiane nazwiska, jezeli:

a. zmiana nazwiska ma dotyczy¢ tylko dziecka,
b. zmiana nazwiska dziecka ma nastgpi¢ w zwigzku z rozciggnieciem na dziecko
zmiany nazwiska tylko jednego z rodzicéw.

5. Oswiadczenie rodzica nie bedacego wnioskodawcg o wyrazeniu zgody na zmiane imienia jego
matoletniego dziecka oraz zmiane nazwiska, jezeli:

a. zmiana nazwiska ma dotyczy¢ tylko dziecka,
b. zmiana nazwiska dziecka ma nastgpi¢ w zwigzku z rozciggnieciem na dziecko
zmiany nazwiska drugiego rodzica.

6. Postanowienie sadu o catkowitym pozbawieniu wtadzy rodzicielskiej rodzica, ktéry nie jest
whnioskodawca.

7. Dokumenty, ktére wedtug uznania wnioskodawcy moga stuzy¢ jako materiat dowodowy,
uzasadniajacy wniosek.

8. Dowdd osobisty — do wgladu.

9. Jezeli z wnioskiem o zmiane nazwiska lub imienia dziecka wystepuje opiekun ustanowiony
przez sad lub osoba petnigca obowigzki rodziny zastepczej, do wniosku nalezy dotaczy¢:

a. orzeczenie sadu o ustanowieniu opieki lub umieszczeniu dziecka w rodzinie
zastepczej,

b. postanowienie sadu zezwalajgce na wystgpienie z wnioskiem o zmiane nazwiska
lub imienia dziecka.

Informacje na temat optat
1. Optata skarbowa za wydanie decyzji:

a. dot. zmiany nazwiska i imienia albo nazwiska lub imienia - 37,00 zt,

b. dot. ustalenia pisowni imienia lub nazwiska - 22,00 zt.

2. Wplat z tytutu opfaty skarbowej mozna dokonywaé na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Mszana Dolna - Bank Spotdzielczy 67 8808 0006 0010 0000 0563 0037 i w kasie Urzedu.
Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy zataczy¢ do podania.

Forma zatatwienia

Decyzja o zmianie imion i nazwisk.

Decyzja o ustaleniu pisowni imienia lub nazwiska.

Przewidywany termin zatatwienia

Do jednego miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do dwdch miesiecy.
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Informacje na temat trybu odwotawczego
Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Wojewody Matopolskiego w Krakowie za posrednictwem
Burmistrza Miasta Mszana Dolna w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia (art. 127 § 1i 2 oraz art. 129 §
1 i 2 Kodeksu postepowania administracyjnego).
Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Z 2008 r. Nr 220,
poz. 1414)
2. Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pézn. zm.).
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).
Dostepnos¢ procedury
1. Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2. Biuro Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta Mszana Dolna



