
URZĄD MIASTA Mszana Dolna
Urząd Stanu Cywilnego

Orzekanie o zmianie imion i nazwisk.
Ustalanie pisowni imion i nazwisk.
Orzekanie o dostosowaniu imion i nazwisk do zasad pisowni polskiej.
Sprawę załatwia
USC przyjmowanie wniosków - parter pok. 20, tel. (0-18) 331–00-59 wew. 207

• Danuta Śmieszek
Przyjmowanie wniosków:
Poniedziałek – godz. 8.00 – 16.00
Wtorek – Piątek – godz. 7.30 – 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

1. Podanie zawierające następujące dane:
a. nazwisko i imiona wnioskodawcy, 
b. adres zameldowania na pobyt stały, 
c. stan cywilny, 
d. nazwiska i imiona małoletnich dzieci lub informacja o nieposiadaniu małoletnich 

dzieci nawet w przypadku, jeżeli wnioskodawca podaje stan cywilny - wolny, 
kawaler, panna, 

e. nazwisko i imię, o które ubiega się wnioskodawca, imiona i nazwiska małoletnich 
dzieci, na które zmiana ma się rozciągać, 

f. ważne względy uzasadniające wnioskowaną zmianę. 
2. Odpis skrócony aktu urodzenia wnioskodawcy oraz odpisy zupełne aktów urodzenia jego 

małoletnich dzieci, jeśli sporządzone są w innym USC. 
3. Odpis skrócony aktu małżeństwa wnioskodawcy, z ewentualną adnotacją o rozwodzie oraz 

adnotacją o powrocie kobiety rozwiedzionej do poprzedniego nazwiska, jeśli akt sporządzony 
jest w innym USC. 

4. Oświadczenie małoletniego dziecka, które ukończyło 14 lat, o wyrażeniu zgody na zmianę 
jego imienia, jak również zmianę nazwiska, jeżeli:

a. zmiana nazwiska ma dotyczyć tylko dziecka, 
b. zmiana nazwiska dziecka ma nastąpić w związku z rozciągnięciem na dziecko 

zmiany nazwiska tylko jednego z rodziców. 
5. Oświadczenie rodzica nie będącego wnioskodawcą o wyrażeniu zgody na zmianę imienia jego 

małoletniego dziecka oraz zmianę nazwiska, jeżeli:
a. zmiana nazwiska ma dotyczyć tylko dziecka, 
b. zmiana nazwiska dziecka ma nastąpić w związku z rozciągnięciem na dziecko 

zmiany nazwiska drugiego rodzica. 
6. Postanowienie sądu o całkowitym pozbawieniu władzy rodzicielskiej rodzica, który nie jest 

wnioskodawcą. 
7. Dokumenty, które według uznania wnioskodawcy mogą służyć jako materiał dowodowy, 

uzasadniający wniosek. 
8. Dowód osobisty – do wglądu. 
9. Jeżeli z wnioskiem o zmianę nazwiska lub imienia dziecka występuje opiekun ustanowiony 

przez sąd lub osoba pełniąca obowiązki rodziny zastępczej, do wniosku należy dołączyć:
a. orzeczenie sądu o ustanowieniu opieki lub umieszczeniu dziecka w rodzinie 

zastępczej, 
b. postanowienie sądu zezwalające na wystąpienie z wnioskiem o zmianę nazwiska 

lub imienia dziecka. 
Informacje na temat opłat

1. Opłata skarbowa za wydanie decyzji:
a. dot. zmiany nazwiska i imienia albo nazwiska lub imienia - 37,00 zł, 
b. dot. ustalenia pisowni imienia lub nazwiska – 22,00 zł. 

2. Wpłat z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać na rachunek bankowy Urzędu Miasta 
Mszana Dolna – Bank Spółdzielczy 67 8808 0006 0010 0000 0563 0037 i w kasie Urzędu. 
Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy załączyć do podania. 

Forma załatwienia
Decyzja o zmianie imion i nazwisk.
Decyzja o ustaleniu pisowni imienia lub nazwiska. 
Przewidywany termin załatwienia
Do jednego miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych do dwóch miesięcy. 



Informacje na temat trybu odwoławczego
Od wydanej decyzji służy stronie odwołanie do Wojewody Małopolskiego w Krakowie za pośrednictwem 
Burmistrza Miasta Mszana Dolna w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia (art. 127 § 1 i 2 oraz art. 129 § 
1 i 2 Kodeksu postępowania administracyjnego). 
Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Z 2008 r. Nr 220, 
poz. 1414)

2. Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 
2000 r. Nr 98, poz. 1071, z późn. zm.). 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635). 
Dostępność procedury

1.  Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2.  Biuro Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Mszana Dolna


