URZAD MIASTA Mszana Dolna
Urzad Stanu Cywilnego

Rejestracja urodzen, matzenstw, zgonéw nie zarejestrowanych w zagranicznych ksiegach
stanu cywilnego
Sprawe zatlatwia
USC przyjmowanie wnioskoéw - parter pok. 20, tel. (0-18) 331-00-59 wew. 207
*  Danuta Smieszek
Przyjmowanie wnioskdw:
Poniedziatek - godz. 8.00 - 16.00
Wtorek — Pigtek - godz. 7.30 - 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

1. Dowdd osobisty, a w razie jego braku paszport; w przypadku, gdy wnioskodawcg jest
cudzoziemiec, paszport z potwierdzeniem aktualnego lub ostatniego statego zameldowania w
Krakowie.

2. Podanie wraz z oswiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o
zarejestrowanie zdarzenia do urzeddéw stanu cywilnego na terenie Polski.

3. Dowody (dokumenty dotyczace odpowiednio urodzenia, matzenstwa, zgonu tj. przede
wszystkim $wiadectwa lekarskie o urodzeniu lub zgonie - ,karta zgonu”, zaswiadczenia
potoznej itp., zeznania $wiadkdéw) potwierdzajace fakt zdarzenia oraz dane, ktére powinny
by¢ wpisane do polskiego aktu.

4. Zaswiadczenie z USC wtasciwego ze wzgledu na miejsce zdarzenia (urodzenia, matzenistwa,
zgonu) o braku wpisu zdarzenia w ksiegach stanu cywilnego.

Informacje na temat optat

1. Optata skarbowa za wydanie decyzji - 39,00 zt.

2. Wptat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Mszana Dolna - Bank Spoétdzielczy 67 8808 0006 0010 0000 0563 0037 i w kasie Urzedu.
Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy zataczy¢ do podania.

Forma zatatwienia

Decyzja Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego o zarejestrowaniu zagranicznego zdarzenia w ksiegach
stanu cywilnego.

Przewidywany termin zalatwienia

Do jednego miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do dwdch miesiecy.

Informacje na temat trybu odwotawczego

Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Wojewody Matopolskiego w Krakowie za posrednictwem
Burmistrza Miasta Mszana Dolna w terminie 14 dnia od dnia jej doreczenia (art. 127 § 1i 2 oraz art. 129
§ 1 i 2 Kodeksu postepowania administracyjnego).

Podstawa prawna

1. Art. 7 ust. 1 pkt 2 i art. 70 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdzn. zm).

2. Art. 70i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z p6zn.
zm).

Dostepnos$¢ procedury
1. Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2. Biuro Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta Mszana Dolna



