
URZĄD MIASTA Mszana Dolna
Urząd Stanu Cywilnego

Rejestracja urodzeń, małżeństw, zgonów nie zarejestrowanych w zagranicznych księgach 
stanu cywilnego
Sprawę załatwia
USC przyjmowanie wniosków - parter pok. 20, tel. (0-18) 331–00-59 wew. 207

• Danuta Śmieszek
Przyjmowanie wniosków:
Poniedziałek – godz. 8.00 – 16.00
Wtorek – Piątek – godz. 7.30 – 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

1. Dowód osobisty, a w razie jego braku paszport; w przypadku, gdy wnioskodawcą jest 
cudzoziemiec, paszport z potwierdzeniem aktualnego lub ostatniego stałego zameldowania w 
Krakowie. 

2. Podanie wraz z oświadczeniem strony, że dotychczas nie występowała z wnioskiem o 
zarejestrowanie zdarzenia do urzędów stanu cywilnego na terenie Polski. 

3. Dowody (dokumenty dotyczące odpowiednio urodzenia, małżeństwa, zgonu tj. przede 
wszystkim świadectwa lekarskie o urodzeniu lub zgonie – „karta zgonu”, zaświadczenia 
położnej itp., zeznania świadków) potwierdzające fakt zdarzenia oraz dane, które powinny 
być wpisane do polskiego aktu. 

4. Zaświadczenie z USC właściwego ze względu na miejsce zdarzenia (urodzenia, małżeństwa, 
zgonu) o braku wpisu zdarzenia w księgach stanu cywilnego. 

Informacje na temat opłat
1. Opłata skarbowa za wydanie decyzji – 39,00 zł. 

2. Wpłat z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać na rachunek bankowy Urzędu Miasta 
Mszana Dolna – Bank Spółdzielczy 67 8808 0006 0010 0000 0563 0037 i w kasie Urzędu. 
Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy załączyć do podania.  

Forma załatwienia
Decyzja Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego o zarejestrowaniu zagranicznego zdarzenia w księgach 
stanu cywilnego. 
Przewidywany termin załatwienia
Do jednego miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych do dwóch miesięcy.  
Informacje na temat trybu odwoławczego
Od wydanej decyzji służy stronie odwołanie do Wojewody Małopolskiego w Krakowie za pośrednictwem 
Burmistrza Miasta Mszana Dolna w terminie 14 dnia od dnia jej doręczenia (art. 127 § 1 i 2 oraz art. 129 
§ 1 i 2 Kodeksu postępowania administracyjnego). 
Podstawa prawna

1. Art. 7 ust. 1 pkt 2 i art. 70 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu 
cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z późn. zm). 

2. Art. 70 i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z późn. zm.). 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z późn. 
zm). 

Dostępność procedury
1.  Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2.  Biuro Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Mszana Dolna


