
URZĄD MIASTA Mszana Dolna 
Urząd Stanu Cywilnego

Rejestracja urodzeń
Sprawę załatwia
USC przyjmowanie wniosków - parter pok. 20, tel. (0-18) 331–00-59 wew. 207

• Danuta Śmieszek
Przyjmowanie wniosków:
Poniedziałek – godz. 8.00 – 16.00
Wtorek – Piątek – godz. 7.30 – 15.30 
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

1. Dowody osobiste rodziców dziecka. 
2. W przypadku, gdy związek małżeński nie został zawarty w Mszanie Dolnej, należy przedłożyć 

odpis skrócony aktu małżeństwa rodziców dziecka, a gdy rejestracji dziecka dokonuje matka 
będąca po rozwodzie, odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie. 

3. W przypadku rejestracji dziecka przez pannę odpis skrócony aktu urodzenia matki dziecka (w 
przypadku, gdy matka jest urodzona poza Mszaną Dolną). 

4. Oświadczenie rodziców o nadanych imionach (w przypadku rejestracji urodzenia dziecka 
przez osobę upoważnioną). 

5. Podanie o wydanie odpisów aktu urodzenia.
Informacje na temat opłat

1. Rejestracja urodzenia nie podlega opłatom.
2. Opłata skarbowa od złożonego dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa dla 

osoby załatwiającej sprawę (z wyłączeniem pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, 
wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu) - 17,00 zł. 

3. Wpłat z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać na rachunek bankowy Urzędu Miasta 
Mszana Dolna – Bank Spółdzielczy 67 8808 0006 0010 0000 0563 0037 i w kasie Urzędu. 
Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy dostarczyć przy zgłoszeniu.  

Dokumenty uzyskiwane w postępowaniu
Pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka przesłane przez szpital lub inną jednostkę służby zdrowia. 
Forma załatwienia

1. Sporządzenie aktu urodzenia. 
2. Wydanie odpisów aktu urodzenia. 

Przewidywany termin załatwienia
Niezwłocznie. 
Podstawa prawna

1. Art. 38 - 42 i 50 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 
2004 r. Nr 161, poz. 1688 z późn. zm.)

2. Art. 62, 88 i 89 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. Nr 9, 
poz. 59, z późń. zm.). 

3. § 8 pkt 1 i 2 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 
października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, 
sposobu prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia 
oraz wzorów aktów stanu cywilnego ich odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz. U. Nr 136, 
poz. 884 z późń. zm.) 

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z późn. 
zm).

Dostępność procedury
1.  Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2.  Punkt Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Mszana Dolna.

Uwagi
1. Rejestracji urodzenia dziecka należy dokonać w ciągu 14 dni od dnia urodzenia. 
2. W zastępstwie rodziców dziecka rejestracji urodzenia i nadania imion dziecku może dokonać 

inna osoba po przedstawieniu upoważnienia podpisanego przez jednego z rodziców. 
3. Jeżeli dziecko urodziło się przed upływem trzystu dni od dnia uprawomocnienia się wyroku 

rozwodowego, domniemywa się, że pochodzi od byłego męża matki.


