URZAD MIASTA Mszana Dolna
Urzad Stanu Cywilnego

Zawarcie zwigzku matzenskiego w Urzedzie Stanu Cywilnego i jego rejestracja
Sprawe zatatwia
USC przyjmowanie wnioskow - parter pok. 20, tel. (0-18) 331-00-59 wew. 207
+  Danuta Smieszek
Przyjmowanie wnioskow:
Poniedziatek - godz. 8.00 - 16.00
Wtorek - Pigtek - godz. 7.30 - 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

I. Zgtoszenie zamiaru zawarcia zwigzku matzenskiego
1. Dowody osobiste osdb zamierzajacych zawrzeé zwigzek matzenski
(nupturientéw).
2. Odpisy skrécone aktédw urodzen nupturientéw wydane przez USC wiasciwy dla

miejsca urodzenia (nie dotyczy osob, ktérych akty urodzenia zostaty sporzadzone
w USC w Mszanie Dolnej).

3. Pisemne zapewnienie o braku przeszkdéd do zawarcia matzenstwa, ztozone przed
kierownikiem USC.
Ponadto nalezy dotaczy¢ nastepujgace dokumenty:

4, Osoby, ktére pozostawaty juz w zwigzku matzenskim (odpowiednio):

a. odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (dla os6b

rozwiedzionych),

b. odpis skrocony aktu zgonu wspoétmatzonka (dla wdowcow i wdow);

5. Nieletnie kobiety: prawomocne postanowienie sadu zezwalajace na zawarcie
matzenstwa;

6. Cudzoziemcy:

a. dokument stwierdzajgcy moznos¢ zawarcia matzenstwa wg prawa

ojczystego albo prawomocne postanowienie sqdu o zwolnieniu
cudzoziemca od obowigzku ztozenia takiego dokumentu,

b. pisemne zapewnienie o braku przeszkod do zawarcia matzenstwa
ztozone przed kierownikiem USC wzglednie w polskim urzedzie
konsularnym albo przed notariuszem wg miejsca zamieszkania za

granica,

C. dowdd tozsamosci (paszport);

7. W przypadku matzenstwa, ktére ma by¢ zawarte przez petnomocnika:

a. prawomoche postanowienie sadu zezwalajace na zawarcie
matzenstwa przez petnomocnika.

b. petnomocnictwo do ztozenia o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek
matzenski, sporzadzone na pi$mie z podpisem poswiadczonym
notarialnie.

II. Zawarcie zwigzku matzenskiego
1. Dowody osobiste zawierajacych zwigzek matzenski (paszport od cudzoziemcdw).
2. Dowody tozsamosci dwdoch swiadkow.
3. Podanie o wydanie odpisu z aktu matzenstwa.

Informacje na temat optat
1. Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84,00 zt.
2. Wpfat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Mszana Dolna - Bank Spoétdzielczy 67 8808 0006 0010 0000 0563 0037 i w kasie Urzedu.
Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy dostarczy¢ przy zgtoszeniu.
Forma zatatwienia
1. Sporzadzenie aktu matzenstwa.
2. Odmowa przyjecia oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski — pismo Kierownika USC.
Przewidywany termin zalatwienia
1. Niezwtocznie po zawarciu matzenstwa.
2. Odmowa przyjecia oswiadczenia do 30 dni.



Informacje na temat trybu odwotawczego

Osoby zainteresowane w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma o odmowie przyjecia o$wiadczenia
o wstgpieniu w zwigzek matzenski moze wystapi¢ do sadu rejonowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe
Urzedu Stanu Cywilnego o rozstrzygniecie. Prawomocne postanowienie sadu wigze kierownika USC.
Podstawa prawna

1.

2.

3.

4,

Art. 53 - 62 oraz art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm).

Art. 1 8§1,art. 3-7,art. 9§ 1, art. 15i art. 88 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny i opiekunczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59, z pdzn. zm.).

8§ 4, § 5 pkt 1, § 6 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzoréw aktow stanu cywilnego ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136,
poz. 884, z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z pdzn.
zm).

Dostepnos$¢ procedury
1. Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2. Biuro Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta Mszana Dolna

Uwagi

Matzenstwo moze by¢ zawarte po uptywie miesigca od dnia ztozenia przez oboje narzeczonych zapewnien
o nieistnieniu okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa.



