
URZĄD MIASTA Mszana Dolna 
Urząd Stanu Cywilnego

Zawarcie związku małżeńskiego w Urzędzie Stanu Cywilnego i jego rejestracja
Sprawę załatwia
USC przyjmowanie wniosków - parter pok. 20, tel. (0-18) 331–00-59 wew. 207

• Danuta Śmieszek
Przyjmowanie wniosków:
Poniedziałek – godz. 8.00 – 16.00
Wtorek – Piątek – godz. 7.30 – 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

I. Zgłoszenie zamiaru zawarcia związku małżeńskiego
1. Dowody osobiste osób zamierzających zawrzeć związek małżeński 

(nupturientów). 
2. Odpisy skrócone aktów urodzeń nupturientów wydane przez USC właściwy dla 

miejsca urodzenia (nie dotyczy osób, których akty urodzenia zostały sporządzone 
w USC w Mszanie Dolnej). 

3. Pisemne zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa, złożone przed 
kierownikiem USC. 
Ponadto należy dołączyć następujące dokumenty: 

4. Osoby, które pozostawały już w związku małżeńskim (odpowiednio):
a. odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie (dla osób 

rozwiedzionych), 
b. odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka (dla wdowców i wdów); 

5. Nieletnie kobiety: prawomocne postanowienie sądu zezwalające na zawarcie 
małżeństwa; 

6. Cudzoziemcy:
a. dokument stwierdzający możność zawarcia małżeństwa wg prawa 

ojczystego albo prawomocne postanowienie sądu o zwolnieniu 
cudzoziemca od obowiązku złożenia takiego dokumentu, 

b. pisemne zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa 
złożone przed kierownikiem USC względnie w polskim urzędzie 
konsularnym albo przed notariuszem wg miejsca zamieszkania za 
granicą, 

c. dowód tożsamości (paszport); 
7. W przypadku małżeństwa, które ma być zawarte przez pełnomocnika:

a. prawomocne postanowienie sądu zezwalające na zawarcie 
małżeństwa przez pełnomocnika. 

b. pełnomocnictwo do złożenia oświadczenia o wstąpieniu w związek 
małżeński, sporządzone na piśmie z podpisem poświadczonym 
notarialnie. 

II. Zawarcie związku małżeńskiego
1. Dowody osobiste zawierających związek małżeński (paszport od cudzoziemców). 
2. Dowody tożsamości dwóch świadków. 
3. Podanie o wydanie odpisu z aktu małżeństwa.

Informacje na temat opłat
1. Opłata skarbowa za sporządzenie aktu małżeństwa – 84,00 zł. 

2. Wpłat z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać na rachunek bankowy Urzędu Miasta 
Mszana Dolna – Bank Spółdzielczy 67 8808 0006 0010 0000 0563 0037 i w kasie Urzędu. 
Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy dostarczyć przy zgłoszeniu. 

Forma załatwienia
1. Sporządzenie aktu małżeństwa. 
2. Odmowa przyjęcia oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński – pismo Kierownika USC. 

Przewidywany termin załatwienia
1. Niezwłocznie po zawarciu małżeństwa. 
2. Odmowa przyjęcia oświadczenia do 30 dni. 



Informacje na temat trybu odwoławczego
Osoby zainteresowane w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma o odmowie przyjęcia oświadczenia 
o wstąpieniu w związek małżeński może wystąpić do sądu rejonowego właściwego ze względu na siedzibę 
Urzędu Stanu Cywilnego o rozstrzygnięcie. Prawomocne postanowienie sądu wiąże kierownika USC. 
Podstawa prawna

1. Art. 53 – 62 oraz art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu 
cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z późn. zm). 

2. Art. 1 § 1, art. 3 - 7, art. 9 § 1, art. 15 i art. 88 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks 
rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59, z późn. zm.). 

3. § 4, § 5 pkt 1, § 6 pkt 1 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 
26 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, 
sposobu prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia 
oraz wzorów aktów stanu cywilnego ich odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz. U. Nr 136, 
poz. 884, z późń. zm.). 

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z późn. 
zm).  

Dostępność procedury
1.  Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2.  Biuro Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Mszana Dolna 

Uwagi
Małżeństwo może być zawarte po upływie miesiąca od dnia złożenia przez oboje narzeczonych zapewnień 
o nieistnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. 


