
URZĄD MIASTA Mszana Dolna
Stanowisko pracy ds. społeczno - obywatelskich 

Zameldowanie na wniosek strony
Sprawę załatwia
Stanowisko pracy ds. społeczno - obywatelskich
przyjmowanie wniosków - parter pok. 20, tel. (0-18) 331–00-59 wew. 208

• Zofia Czech
Przyjmowanie wniosków:
Poniedziałek – godz. 8.00 – 16.00
Wtorek – Piątek – godz. 7.30 – 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

1. Wniosek o zameldowanie na pobyt stały lub czasowy trwający ponad 3 miesiące. 
2. Tytuł prawny do lokalu (przydział, odpis z księgi wieczystej) – kserokopia + oryginał do 

wglądu. 
3. Wypełniony druk meldunkowy: a. zgłoszenie pobytu stałego

b. zgłoszenie pobytu czasowego trwającego ponad 3 miesiące
         4. Potwierdzenie wniesienia opłat.
Forma załatwienia
Decyzja administracyjna.
Przewidywany termin załatwienia 
W ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania z możliwością przedłużenia terminu w trybie 
art. 36 KPA z przyczyn niezależnych od organu orzekającego.
Podstawa prawna

1. art. 47 ust. 2 w związku z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji 
ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, z późn. zm.). 

2. zał. Nr 1 i Nr 2 do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 
grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i 
wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych 
dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999). 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).
Informacje na temat trybu odwoławczego
Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stronie służy odwołanie do Wojewody Małopolskiego za 
pośrednictwem Burmistrza Miasta Mszana Dolna w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji
Dostępność procedury

1.  Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2.  Biuro Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Mszana Dolna 

Uwagi
1.  Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być przetłumaczone przez biegłego tłumacza.  
2. Jeżeli zgłaszane dane budzą wątpliwości (brak potwierdzenia zamieszkiwania lub przeznaczenie lokalu 
jest inne niż na cele mieszkalne), zameldowanie jest dokonywane wyłącznie po przeprowadzeniu 
postępowania wyjaśniającego. 


