URZAD MIASTA Mszana Dolna
Stanowisko pracy ds. spoteczno - obywatelskich

Zameldowanie na wniosek strony
Sprawe zatatwia
Stanowisko pracy ds. spoteczno - obywatelskich
przyjmowanie wnioskéw - parter pok. 20, tel. (0-18) 331-00-59 wew. 208
e Zofia Czech

Przyjmowanie wnioskow:
Poniedziatek - godz. 8.00 - 16.00
Wtorek - Pigtek - godz. 7.30 - 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

1. Wniosek o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce.

2. Tytut prawny do lokalu (przydziat, odpis z ksiegi wieczystej) - kserokopia + oryginat do

wgladu.
3. Wypetniony druk meldunkowy: a. zgtoszenie pobytu statego
b. zgtoszenie pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce
4. Potwierdzenie wniesienia opfat.
Forma zatatwienia
Decyzja administracyjna.
Przewidywany termin zatatwienia
W ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania z mozliwoscig przedtuzenia terminu w trybie
art. 36 KPA z przyczyn niezaleznych od organu orzekajacego.
Podstawa prawna
1. art. 47 ust. 2 w zwigzku z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, z p6zn. zm.).
2. zal. Nr 1i Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24
grudnia 2002 r. w sprawie zgfaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i
wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych
dowoddw osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999).
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).
Informacje na temat trybu odwotawczego
Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stronie stuzy odwotanie do Wojewody Matopolskiego za
posrednictwem Burmistrza Miasta Mszana Dolna w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji
Dostepnos¢ procedury

1. Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.

2. Biuro Obstugi Mieszkancéw Urzedu Miasta Mszana Dolna
Uwagi
1. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone przez biegtego ttumacza.
2. Jezeli zgtaszane dane budza watpliwosci (brak potwierdzenia zamieszkiwania lub przeznaczenie lokalu
jest inne niz na cele mieszkalne), zameldowanie jest dokonywane wytacznie po przeprowadzeniu
postepowania wyjasniajacego.



