
URZĄD MIASTA Mszana Dolna
Stanowisko pracy ds. społeczno - obywatelskich 

Wymeldowanie na wniosek strony lub anulowanie zameldowania
Sprawę załatwia
Stanowisko pracy ds. społeczno - obywatelskich
przyjmowanie wniosków - parter pok. 20, tel. (0-18) 331–00-59 wew. 208

• Zofia Czech
Przyjmowanie wniosków:
Poniedziałek – godz. 8.00 – 16.00
Wtorek – Piątek – godz. 7.30 – 15.30 
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

1. Wniosek o wymeldowanie z pobytu stałego, wniosek o wymeldowanie z pobytu czasowego 
trwającego ponad 3 miesiące lub wniosek wskazujący, że czynność meldunkowa została 
dokonana wadliwie. 

2. Aktualny tytuł prawny do lokalu (przydział, odpis z księgi wieczystej) – kserokopia + oryginał 
do wglądu. 

3. Wyrok orzekający eksmisję, protokół z wykonanej eksmisji – kserokopia + oryginał do 
wglądu. 

4. Potwierdzenie wniesienia opłat.  
Forma załatwienia
Decyzja administracyjna 
Przewidywany termin załatwienia
W ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania z możliwością przedłużenia terminu w trybie 
art. 36 KPA z przyczyn niezależnych od organu orzekającego.
Podstawa prawna

1. art. 15 ust. 2 i art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i 
dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, z późn. zm.). 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).
Informacje na temat trybu odwoławczego
Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stronie służy odwołanie do Wojewody Małopolskiego za 
pośrednictwem Burmistrza Miasta Mszana Dolna w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji  
Dostępność procedury

1.  Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2.  Biuro Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Mszana Dolna 

Uwagi
1.  Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być przetłumaczone przez biegłego tłumacza. 
2.  Z dniem uprawomocnienia się decyzji orzekającej o wymeldowaniu lub anulowaniu zameldowania, 
na osobie, której postępowanie dotyczyło, ciąży obowiązek wymiany dowodu osobistego w terminie 
14 dni. 

 


