URZAD MIASTA Mszana Dolna
Stanowisko pracy ds. spoteczno - obywatelskich

Wydawanie dowodow osobistych

Sprawe zatatwia

Stanowisko pracy ds. spoteczno - obywatelskich

przyjmowanie wnioskdw - parter pok. 20, tel. (0-18) 331-00-59 wew. 208
*  Zofia Czech

Przyjmowanie wnioskow:

Poniedziatek - godz. 8.00 - 16.00

Wtorek - Pigtek - godz. 7.30 - 15.30

Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego na formularzu stanowigcym zatacznik do niniejszej
procedury.

2. Dwie jednakowe i aktualne fotografie o wymiarach 3,5 cm x 4,5 cm (osoba bez nakrycia
gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, glowa w pozycji lewego pétprofilu z widocznym lewym
uchem).

3. Dowdd osobisty, w przypadku jego wymiany.

4. Odpis skrécony aktu urodzenia - w przypadku oséb, ktére nie wstapity w zwigzek matzenski i
urodzity sie poza Miastem i Gming Mszana Dolna.

5. Odpis skrécony aktu matzenstwa wraz z adnotacjg o aktualnie uzywanym nazwisku - jesli akt
nie zostat sporzadzony w Urzedzie Stanu Cywilnego w Mszanie Dolnej.

Dostepnos¢ procedury

1. Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.

2. Biuro Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta Mszana Dolna
Uwagi

1. Whniosek o wyrobienie dowodu osobistego sktada sie osobiscie. Dowdd osobisty réwniez
odbiera sie osobiscie.

2. Matoletni od 13 roku zycia sktadajg wniosek o dowdd osobisty w obecnosci przedstawiciela
ustawowego lub opiekuna prawnego. Odbierajg dowdd osobiscie, obecnos¢ wymienionych
0sbb nie jest wymagana. Matoletni ponizej 13 roku zycia sktadajq wniosek o dowdd osobisty
w obecnosci rodzicow.

3. Dowody osobiste sq wazne 10 lat od daty wydania, zas dowody wydane osobom matoletnim
sg wazne 5 lat. Osoby, ktére ukonczyty 65 rok zycia, dowdd osobisty wydaje sie z waznoscig
na czas nieoznaczony.

4. Ubiegajacy sie o dowdd osobisty musi posiada¢ numer ewidencyjny PESEL.

5. W razie utraty wtasnego dowodu osobistego, nalezy niezwtocznie zawiadomié o tym organ
(Ewidencje Ludnosci), ktdremu ztozono wniosek o wydanie nowego dowodu, a jesli zostat juz
wydany nowy dowdd osobisty — niezwtocznie ztozy¢ odnaleziony dokument najblizszemu
organowi gminy.



