
URZĄD MIASTA Mszana Dolna
Stanowisko pracy ds. społeczno - obywatelskich 

Wydawanie dowodów osobistych
Sprawę załatwia
Stanowisko pracy ds. społeczno - obywatelskich
przyjmowanie wniosków - parter pok. 20, tel. (0-18) 331–00-59 wew. 208

• Zofia Czech
Przyjmowanie wniosków:
Poniedziałek – godz. 8.00 – 16.00
Wtorek – Piątek – godz. 7.30 – 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego na formularzu stanowiącym załącznik do niniejszej 
procedury. 

2. Dwie jednakowe i aktualne fotografie o wymiarach 3,5 cm x 4,5 cm (osoba bez nakrycia 
głowy i okularów z ciemnymi szkłami, głowa w pozycji lewego półprofilu z widocznym lewym 
uchem). 

3. Dowód osobisty, w przypadku jego wymiany. 
4. Odpis skrócony aktu urodzenia – w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński i 

urodziły się poza Miastem i Gminą Mszana Dolna. 
5. Odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku – jeśli akt 

nie został sporządzony w Urzędzie Stanu Cywilnego w Mszanie Dolnej. 
Dostępność procedury

1.  Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2.  Biuro Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Mszana Dolna 

Uwagi
1. Wniosek o wyrobienie dowodu osobistego składa się osobiście. Dowód osobisty również 

odbiera się osobiście. 
2. Małoletni od 13 roku życia składają wniosek o dowód osobisty w obecności przedstawiciela 

ustawowego lub opiekuna prawnego. Odbierają dowód osobiście, obecność wymienionych 
osób nie jest wymagana. Małoletni poniżej 13 roku życia składają wniosek o dowód osobisty 
w obecności rodziców.

3. Dowody osobiste są ważne 10 lat od daty wydania, zaś dowody wydane osobom małoletnim 
są ważne 5 lat. Osoby, które ukończyły 65 rok życia, dowód osobisty wydaje się z ważnością 
na czas nieoznaczony. 

4. Ubiegający się o dowód osobisty musi posiadać numer ewidencyjny PESEL. 
5. W razie utraty własnego dowodu osobistego, należy niezwłocznie zawiadomić o tym organ 

(Ewidencję Ludności), któremu złożono wniosek o wydanie nowego dowodu, a jeśli został już 
wydany nowy dowód osobisty – niezwłocznie złożyć odnaleziony dokument najbliższemu 
organowi gminy. 


