URZAD MIASTA Mszana Dolna
Referat Podatkow i Opfat

Wydawanie zaswiadczen

Sprawe zatatwia

Referat Podatkdéw i Optat

przyjmowanie wnioskéw - I pietro pok. 16 , tel. (0-18) 331-00-59 wew. 202
* Magdalena Grzybacz

Przyjmowanie wnioskéw:

Poniedziatek - godz. 8.00 - 16.00

Wtorek - Pigtek — godz. 7.30 - 15.30

Dokumenty od wnioskodawcy (strony)
1. W sprawach podatkowych - wniosek:

a. podatnika,

b. osoby, ktéra uprawdopodobni, ze moze by¢ spadkobierca,

c. nabywcy (np. nieruchomosci),

d. jednostki organizacyjnej, ktéra na podstawie ustaw regulujacych zasady jej
funkcjonowania uprawniona jest do udzielania kredytow (pozyczek),

e. kontrahenta podatnika prowadzacego dziatalnos$¢ gospodarczg oraz dzierzawcy i
uzytkownika nieruchomosci - w zakresie opodatkowania dzierzawionej lub
uzytkowanej nieruchomosci,

f. matzonka podatnika, a takze rozwiedzionego matzonka - w zakresie zalegtosci
powstatych w czasie trwania wspolnosci majatkowej,

g. wspdlnika spoétki cywilnej, jawnej, partnerskiej oraz komplementariusza spotki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebedacego akcjonariuszem.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 1 lit. c) nalezy dotaczy¢ zgode zbywajacego,
wyrazong na pismie, z jego podpisem urzedowo lub notarialnie poswiadczonym.

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 1 lit. d), e) i g) nalezy dotaczy¢ pisemna
zgode podatnika, z jego podpisem urzedowo lub notarialnie poswiadczonym.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 1 lit. f) nalezy dotaczy¢ pisemng zgode
podatnika, z jego podpisem urzedowo lub notarialnie poswiadczonym. Zgoda ta
nie jest wymagana, jezeli z zadaniem wydania zaswiadczenia wystepuje
matzonek podatnika pozostajacy z nim we wspdlnosci majatkowej. Matzonek
sktada oswiadczenie.

Podstawe do wydania zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub
stwierdzajgcego stan zalegtosci zwigzanych z dziatalnoscia gospodarczg stanowi
zgoda podatnika wyrazona na piémie, z jego podpisem i pieczecig uzywang dla
celéw tej dziatalnosci.
2. W pozostatych sprawach - wniosek o wydanie zaswiadczenia.
3. W przypadku dziatania przez przedstawiciela - petnomocnictwo do reprezentowania
whnioskodawcy.
Forma zatatwienia
Zaswiadczenie Burmistrza Miasta Mszana Dolna lub postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia.
Przewidywany termin zatatwienia
7 dni od daty ztozenia wniosku.
Informacje na temat trybu odwotawczego
Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia stuzy zazalenie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Nowym Saczu, ktére wnosi sie za posrednictwem Burmistrza Miasta Mszana Dolna w
terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia.
Podstawa prawna
1. Art. 306a-306i ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.)
2. Art. 217-219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635)
4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie zaswiadczen
wydawanych przez organy podatkowe (Dz. U. Nr 165, poz. 1374, z p6zn. zm.)

Dostepnos¢ procedury



Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
Biuro Obstugi Mieszkancéw Urzedu Miasta Mszana Dolna.

Zaswiadczenie wydawane jest w oparciu o prowadzone ewidencje, rejestry lub inne dane
bedace w posiadaniu Referatu Podatkdéw.

Na zadanie wnioskodawcy zaswiadczenie jest wydawane na przedstawionym przez niego
formularzu.

Jezeli wnioskodawca przebywajacy za granica wystepuje o wydanie zaswiadczenia osobiscie
lub za posrednictwem przedstawicielstwa dyplomatycznego lub urzedu konsularnego albo
przez petnomocnika zamieszkatego w kraju, organ podatkowy przesyta zaswiadczenie
wiasciwemu polskiemu przedstawicielstwu dyplomatycznemu lub urzedowi konsularnemu, w
celu doreczenia wnioskodawcy po pobraniu optaty konsularnej.



